
LD_Ristori(D.M.555-PCSI) Guida per la gestione della Anagrafica Veicoli          Pag. 1 di 14 

 

 

 

 

 

 

RICHIESTE DI RISTORO D.M.555 
 

Guida per la gestione della  
Anagrafica Veicoli 

 
 
 

Ver. 1.0 del 28/05/2019 

 



LD_Ristori(D.M.555-PCSI) Guida per la gestione della Anagrafica Veicoli          Pag. 2 di 14 

 

1 Gestione Anagrafica Veicoli 

L’anagrafica veicoli rappresenta un elemento essenziale nella verifica della correttezza delle missioni di viaggio di 

cui si richiede il ristoro. L’inserimento deve essere effettuato: 

• dalle singole imprese, qualora provvedano autonomamente ad inviare le richieste, tramite il proprio 

rappresentante legale; 

• dai Soggetti titolati, qualora nominati dalle imprese tramite procura.  

 

 

Si ricorda che l’inserimento dell’anagrafica veicoli costituisce implicita dichiarazione da parte del richiedente della 

effettiva disponibilità del mezzo al momento dell’effettuazione delle missioni.  
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2 Anagrafica Veicoli per Soggetto Titolato 

Il soggetto titolato per poter operare sulle funzioni di gestione dei veicoli dovrà come primo passo selezionare 

una impresa appartenente all’elenco di quelle da cui ha ricevuto procura.  

 

2.1 Censimento Massivo dei Veicoli 

Questa funzionalità consente al soggetto titolato di inserire l’anagrafica veicoli di una azienda da cui ha ricevuto 

procura, in modo massivo attraverso l’upload di un file nel formato excel (xls, xlsx).  

IMPORTANTE AI FINI DEL CARICAMENTO: Il file da predisporre per il caricamento dovrà avere come nome file la partita 

iva dell’azienda selezionata (es.: 12345678901.xls) 

Il soggetto titolato come primo passo dovrà selezionare una impresa, e successivamente procedere al 

caricamento di un file tramite il bottone SFOGLIA. Per completare l’operazione di caricamento bisognerà 

eseguire un click sul bottone INVIA 

 

 

Il formato di file previsto per il caricamento dovrà essere composto da due colonne: 

• nella prima colonna andrà riportata la targa del veicolo digitata senza spazi 

• nella seconda colonna la nazionalità, da specificare come:  

o Italiana 

o Estera  
 

ANAGRAFICA VEICOLI (in disponibilità all’atto dello svolgimento delle missioni di viaggio eseguite nel periodo 
dal 15 agosto 2018 al 31 dicembre 2018, e nelle date dichiarate) - D.M. 555/2018 

Targa Motrice (digitata senza spazi) Nazionalità  

AA001BB Italiana 

BB002CC Estera 
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Un modello di file da utilizzare per il caricamento massivo è scaricabile dal seguente link 

https://www.portsofgenoa.com/it/component/publiccompetitions/document/420.html?view=document&id=420:

anagrafica-veicoli&Itemid=221 

 

 

 

2.2 Censimento Singolo Veicolo 

La funzionalità consente ad un soggetto titolato, di inserire un singolo veicolo di azienda da cui ha ricevuto 

procura. 

Il soggetto titolato come primo passo dovrà selezionare una impresa. 

Le voci da inserire per il censimento di un veicolo sono: 

• Targa Veicolo 

• Tipo Veicolo (Preimpostato da sistema ad AUTOVEICOLO) 

• Nazionalità (Preimpostato da sistema ad ITALIANA) 

 

 

 

Per completare l’inserimento bisognerà eseguire un click sul bottone SALVA 

 

https://www.portsofgenoa.com/it/component/publiccompetitions/document/420.html?view=document&id=420:anagrafica-veicoli&Itemid=221
https://www.portsofgenoa.com/it/component/publiccompetitions/document/420.html?view=document&id=420:anagrafica-veicoli&Itemid=221
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2.3 Ricerca e Modifica Veicoli 

La funzionalità consente ad un soggetto titolato, di verificare i veicoli di una azienda da cui ha ricevuto procura 

presenti sul sistema. 

Il soggetto titolato come primo passo dovrà selezionare una impresa. 

I possibili filtri di ricerca disponibili sono: 

• Targa Veicolo 

• Veicolo di Proprietà 

• Nazionalità Veicolo 

  

La ricerca si attiva tramite un click sul bottone “EFFETTUA RICERCA” 

 

 

 

Al completamento della ricerca il sistema presenta la lista dei veicoli che ne compongono l’anagrafica, sulla base 

dei filtri di ricerca inseriti. 

Sarà possibile avviare una ricerca libera nel caso non venga specificato nessun filtro.  
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Selezionando un elemento dalla lista, in caso di necessità, si potrà anche procedere con le funzionalità di 

• modifica del veicolo 

• Eliminazione di un veicolo 
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2.3.1 Modifica del veicolo 
 

Sarà possibile accedere alla funzionalità dopo aver eseguito una ricerca, tramite il bottone MODIFICA 

 

 

Per la modifica sarà possibile variare solo i dati relativi alla 

• Nazionalità del veicolo 

• Proprietà del veicolo 

 

 
 

Per completare l’operazione sarà necessario eseguire un click sul bottone salva 
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2.3.2 Eliminazione del veicolo 
 

Sarà possibile eliminare un veicolo, dopo averlo selezionato dal risultato della ricerca tramite il bottone ELIMINA 
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3 Anagrafica Veicoli per Impresa 

 

3.1 Censimento Massivo dei Veicoli 

Questa funzionalità consente ad una azienda di procedere al caricamento dei veicoli in modo massivo attraverso 

l’upload di un file nel formato excel (xls, xlsx).   

L’utente potrà procedere al caricamento di un file tramite il bottone SFOGLIA. 

Per completare l’operazione di caricamento bisognerà eseguire un click sul bottone INVIA 

 

 
 

Il formato di file previsto per il caricamento dovrà essere composto da due colonne: 

• nella prima colonna andrà riportata la targa del veicolo digitata senza spazi 

• nella seconda colonna la nazionalità, da specificare come:  

o Italiana 

o Estera  
 

ANAGRAFICA VEICOLI (in disponibilità all’atto dello svolgimento delle missioni di viaggio eseguite nel periodo 
dal 15 agosto 2018 al 31 dicembre 2018, e nelle date dichiarate) - D.M. 555/2018 

Targa Motrice (digitata senza spazi) Nazionalità  

AA001BB Italiana 

BB002CC Estera 

 

Un modello di file da utilizzare per il caricamento massivo è scaricabile dal seguente link 

https://www.portsofgenoa.com/it/component/publiccompetitions/document/420.html?view=document&id=420:

anagrafica-veicoli&Itemid=221 

 

 

https://www.portsofgenoa.com/it/component/publiccompetitions/document/420.html?view=document&id=420:anagrafica-veicoli&Itemid=221
https://www.portsofgenoa.com/it/component/publiccompetitions/document/420.html?view=document&id=420:anagrafica-veicoli&Itemid=221
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Nel caso in cui l’azienda abbia effettuato la scelta di un soggetto titolato, l’operazione di inserimento 

massivo non sarà consentita. In questi casi all’attivazione della funzione il sistema presenta il seguente 

messaggio. 

 

 

 

 

3.2 Censimento Singolo Veicolo 

La funzionalità consente ad una azienda l’inserimento di un singolo veicolo.  

Le voci da inserire per il censimento di un veicolo sono: 

• Targa Veicolo 

• Tipo Veicolo (Preimpostato da sistema ad AUTOVEICOLO) 

• Nazionalità (Preimpostato da sistema ad ITALIANA) 

 

Di norna sarà quindi sufficiente digitare solo il campo targa 

 

 

 

Per completare l’inserimento bisognerà eseguire un click sul bottone SALVA 
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Nel caso in cui l’azienda abbia effettuato la scelta di un soggetto titolato, l’operazione di inserimento di 

un singolo veicolo non sarà consentita. In questi casi all’attivazione della funzione il sistema presenta il 

seguente messaggio. 

 

 

 

 

 

 

 

3.3 Ricerca e Modifica Veicoli 

La funzionalità consente ad una azienda di consultare i propri veicoli presenti sul sistema. 

I possibili filtri di ricerca disponibili sono: 

• Targa Veicolo 

• Veicolo di Proprietà 

• Nazionalità Veicolo 

  

La ricerca si attiva tramite un click sul bottone “EFFETTUA RICERCA” 

 

 

 

Al completamento della ricerca il sistema presenta la lista dei veicoli che ne compongono l’anagrafica, sulla base 

dei filtri di ricerca inseriti. 

Sarà possibile avviare una ricerca libera nel caso non venga specificato nessun filtro.  
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Selezionando un elemento dalla lista, in caso di necessità, si potrà anche procedere con le funzionalità di 

• modifica del veicolo 

• Eliminazione di un veicolo 

 

 

Nel caso in cui l’azienda abbia effettuato la scelta di un soggetto titolato, sarà possibile per l’azienda consultare 

la propria anagrafica veicoli, non saranno invece disponibili le funzionalità aggiuntive.  

L’informazione che l’azienda ha eseguito la scelta di un soggetto titolato verrà mostrata tramite un alert sulla 

pagina di ricerca 
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3.3.1 Modifica del veicolo 
 

Sarà possibile accedere alla funzionalità dopo aver eseguito una ricerca, tramite il bottone MODIFICA 

 

 

Per la modifica sarà possibile variare solo i dati relativi alla 

• Nazionalità del veicolo 

• Proprietà del veicolo 

 

 
 

Per completare l’operazione sarà necessario eseguire un click sul bottone salva 
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3.3.2 Eliminazione del veicolo 
 

Sarà possibile eliminare un veicolo, dopo averlo selezionato dal risultato della ricerca tramite il bottone ELIMINA 

 

 

 

 

 

 

 


